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BEVEZETO

Az intézményi SZMSZ az alapité okiratban jovahagyott tevékenységek végrehajtasat szabalyozza,
rogziti a mikodés formajat, a szervezeti felépitést.

Az SZMSZ tartalmi kévetelményeit az dllamhdztartds miikodési rendjérél szolo 368,/2011.
(XII. 31.) Korminyrendelet 13. §-a itja elé.

Osszeallitisanal figyelembe vettiik:
e az Alapité Okirat el6irasait,
e a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmivel6désrdl szolo
1997. évi CXL. torvény el6irasait,

e 2 helyi sajatossagokat és rendeleteket.

Az SZMSZ ELKESZITESENEK CELJA, RENDELTETESE

A muzealis intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kézmutvel6déstél szolo 1997. évi
CXL. torvény rendelkezései értelmében a Paksi Pakolitz Istvan Varosi Konyvtar Szervezeti és
Mikodési Szabalyzat olyan alapdokumentum, amely szabalyozza az intézményre, fenntartdjara,
altalanos szakfeligyeletére, gydjt6korére, az allomany nyilvantartasara és feltarasanak modjara,
tovabba alapszolgaltatasaira vonatkozo adatokat.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
(13. § (1) bekezdés a) — d) pontok)

1. Az alapit6 okirat hatarozata

Az alapit6 okiratot elfogadd testilleti hatirozat szama: 67/2023. (V. 24.) Kt. szamu hatirozat

2. Jogszabalyi hattér

Az intézmény létrehozasardl rendelkez6  jogszabalyok, amelyek meghatarozzak az
alaptevékenységet:

e 1990. évi LXV. térvény a helyi 6nkormanyzatokrol,

e 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol,

e 1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos koényvtari ellatasrél és a

kézmGvel6déstdl,
e 2008. évi CV. torvény a koltségvetési szervek jogallasardl és gazdalkodasarol,
e 368/2011. (XII 31.) Kormanyrendelet az dllamhaztartis makodési rendjérdl.



3. A jogosultsagok

Alapvet6 jogosultsagok:

e Alapitdi jogok jogosultja: Paks Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
7030 Paks, Dézsa Gyorgy ut 55-61.

o Iranyitasi jogok jogosultja: ~ Paks Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
7030 Paks, Dézsa Gyorgy ut 55-61.
e Azintézmény fenntartéja:  Paks Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
7030 Paks, Dézsa Gyorgy ut 55-61.
e Az intézmény jogallasa: Onall6 jogi személy, képviselbje az intézmény vezetSje

4. Az intézmény azonosit6 adatai

A koltségvetési szerv neve: Paksi Pakolitz Istvan Varosi Konyvtar
e A koltségvetési szerv tipusa: Nyilvanos konyvtar

e A koltségvetési szerv jellege: Kozszolgaltatd koltségvetési  szerv  (Kozszolgaltatd
kozmivel6dési kozintézmény)

e A koltségvetési szerv fajtaja: Kozintézmény
e A koltségvetési szerv székhelye, cime: 7030 Paks, Villany utca 1.

e A koltségvetési szerv telephelye:
7030 Paks, Dézsa Gyorgy ut 20. (Kincskeresé Gyermekkonyvtar)

e Jogi személyiségl szervezeti egysége: Nincs
e A koltségvetési szerv elérhetségei:

Paksi Pakolitz Istvan Varosi Konyvtar
7030 Paks, Villany utca 1. Pf. 91.
Telefon: 75/421-499

Fax: 75/510-035

E-mail: konyvtar.info@paks.hu
Honlap: vkpaks.hu


mailto:konyvtar.info@paks.hu
http://www.vkpaks.hu/

Kincskeresé Gyermekkoényvtar

7030 Paks, Dézsa Gyorgy ut 20.

Telefon: 75/830-360

E-mail: kincskereso@paks.hu

Honlap: vkpaks.hu/kincskereso

Mikodési tertilete: Paks varos kozigazgatasi tertilete

A koltségvetési szerv alapitasanak éve: 1992

A koltségvetési szerv 1étrehozasardl rendelkezé hatarozat: 65/1992. (IV. 07.) Kt. szamu
hatarozat

A koltségvetési szerv alapitéja: Paks Varos Onkormanyzata Képvisels-testiilete
A koltségvetési szerv torzskonyvi azonositdja: 418223

Tarsadalombiztositasi torzsszam: 418223

Adoészam: 15418221-1-17

Bankszamlaszam: 50438596-10004713 MBH Bank

Az intézmény pecsétjei:

Paks! Pékolitz lstvén
Varosi Kényvtar
7030 Paks, Villany u. 1.
Postafiok: 91
Adbszam: 15418221-1-17

1. kor alaka 2. hosszu


mailto:kincskereso@paks.hu

5. Az intézmény kozfeladatai

A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladatai: Konyvtari, levéltari tevékenység

6. Szakagazati besorolas

A koltségvetési szerv szakagazati besorolasa: 910110 Kozmuvel6dési intézmények tevékenysége

7. Az alaptevékenység szakfeladatai

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, izemeltetési, egyéb szolgaltatasok
082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari allomany feltarasa, meg6rzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

Alaptevékenységét heti 38 6ra nyitvatartasban latja el.
8. A vallalkozasi tevékenységek

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenysége:
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,»A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

II. SZERVEZETI FELEPITES
(13. § (1) bekezdés e) — g) pontok)

1. Az intézmény jogelddjei, szervezeti felépitése
Az intézmény jogelddjei

Paks Viros Onkormanyzata a 65/1992. (IV. 07.) Kt. szamu hatirozataval 1992. 4prilis 1-i hatllyal
létrehozta a Varosi Konyvtart, mint 6nall6 jogi intézményt. Jogel6d az 1953-ban létrehozott jarasi
konyvtar.

Az 1977-ben létrehozott Kézmivelddési Intézmények Igazgatésiga 36/1977 (XII. 28.) szamu
tanacshatarozata rendelkezett a paksi kézmuvel6dési intézmények Gsszevonasardl.

Paks Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, mint alapité szerv a helyi énkormanyzatokrol
52616 1990. évi LXV. térvény 9. §. (4) bekezdésben kapott felhatalmazas alapjan a feladatkérébe
tartozo kozszolgaltatas ellatasa céljabdl az intézmény 1992. junius 27-én kelt alapitd okiratanak
2008. januar 16-an tértént modositasa szerint az intézmény elnevezése: Pakolitz Istvan Varosi
Konyvtar. Paks Varos Onkormanyzata Képvisel6-testilete 67/2013 (V. 22) Kt szamu



hatarozataval az alapité okirat 2013. majus 22-én tortént modositasa szerint koltségvetési szerv
neve: Paksi Pakolitz Istvan Varosi Kényvtar.

A Paksi Pikolitz Istvian Virosi Konyvtir szervezeti felépitése

Igazgatd

Igazgatdhelyettes

Kincskeres6 Olvasdszolgalat, Adminisztrator-

Gyermekkonyvtar tdjékoztatds

Alloménygyarapitas Intézményi takarito

pénztaros

A konyvtar szervezetileg felnétt konyvtarra és Kincskeresé Gyermekkonyvtarra tagozodik. A
konyvtar munkatarsai az igazgatd és igazgatOhelyettes iranyitasa alatt dolgoznak. Az intézmény
gazdasagi tevékenységét a Paksi Polgarmesteri Hivatal kozmutvel6dési agazatfelelGse végzi.

Engedélyezett allishelyek

A munkatarsak engedélyezett létszama: 10 £6, ebbdl:
Igazgat6t munkakorben: 1 £6
Igazgatohelyettes munkakorben: 1 £6
Szakmai munkakorben alkalmazottak létszama:7 £6, ebbdl:
5 {6 a feln6tt konyvtarban,
2 t6 a Kincskeresé Gyermekkonyvtarban.
Technikai munkakorben alkalmazottak 1étszama: 2 £, ebbdl:
1 £6 intézményi takarito,
1 £6 adminisztrator-pénztaros

A foglalkoztatottakra vonatkozo foglalkoztatdsi jogviszony

A koltségvetési szervnél foglalkoztatott munkavallalok foglalkoztatasi jogviszonyara a munka
torvénykonyvérdl szold 2012, évi 1. térvény, az egyéb foglalkoztatasra iranyulé jogviszonyra a
polgari térvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. térvény rendelkezései az iranyadodak.



2. A jogi személyiségii szervezeti egység(ek)

A koltségvetési szervnek jogi személyiségl szervezeti egysége nincs.”

3. A nem jogi személyiségii szervezeti egység(ek)

e Feln6tt konyvtar: 7030 Paks, Villany utca 1.

e Kincskeresé Gyermekkonyvtar: 7030 Paks, Dézsa Gyorgy ut.20.
A Kincskeresé Gyermekkonyvtar szakmai vezetje az igazgatd altal ezzel a feladattal
megbizott személy.

4. Az el6z6 (3.) pontban megnevezett személyek feladata és hataskore
Helyettesitési rend az intézményben

Az igazgatét tavollétében az igazgatohelyettes helyettesiti. A mindenkori igazgatohelyettes az
igazgato altal az ezzel a feladattal megbizott személy, akinek ez a munkakéri lefrasaban szerepel. Az
igazgatohelyettes hataskore a helyettesités idGtartamara kiterjed — a munkaltatéi jogok gyakorlasa
kivételével — valamennyi igazgat6i hataskorre, feladatra.

Az igazgat6 és igazgatéhelyettes egylittes tavolléte esetén a vezetSi feladatokat a Kincskeres
Gyermekkonyvtar vezet6i feladataival megbizott munkatars latja el.

A vezetSket helyettesité munkatars kiemelt feladata a helyettesités idétartamaban az intézmény
muikodésének zavartalan biztositasa. Hataskore az intézményi tulajdon védelméhez sziikséges
feltételek biztositasara, vagyonvédelemre, a munka- és tdzvédelmi el6irasok betartatasara terjed ki.

A Kincskeres6 Gyermekkonyvtar vezetSje az igazgato altal ezzel a feladattal megbizott személy,
akinek ez a munkakéri lefrasaban szerepel.

e Szervezi, iranyitja és ellendrzi a Kincskeresé Gyermekkonyvtar szakmai munkajat.

e Flkésziti a Kincskeres6 Gyermekkonyvtar éves beszamolojat és  kovetkezd évi
munkatervét.

Hataskore

e Az intézményi tulajdon védelméhez szikséges feltételek biztositasa, vagyonvédelem,
munka- és tdzvédelmi eléirasok betartasa.

e Javaslattételi és véleményezési joga van a Kincskeresé Gyermekkonyvtart érinté
kérdésekben.



5. Az intézmény vezetSjének hataskore. A képviseleti jog

Az intézmény vezetése

A kinyvtdr igazgatdjanafk jogalldsa, hatdskire és feladatai

Az intézmény igazgatéjat nyilvanos palyazat utjan, hatarozott idére, 5 évre Paks Varos

Onkormanyzata Képvisel6-testiilete nevezi ki a munka térvénykényvérdl szolo 2012. évi 1. torvény

rendelkezésel szerint.

Az igazgaté o6nalléan jogosult az intézmény képviseletére. Képviseleti és alairasi jogat
esetenként, vagy meghatarozott tigyekben atruhazhatja igazgatohelyettesre.

Az igazgatd — a jogszabalyok keretei k6zott — az intézményt érinté tigyekben 6nalléan dont.
A dontésekért felel6sséggel tartozik.

Munkaltatéi jogokat gyakorol az intézmény valamennyi dolgozdja felett.

Az igazgaté feladata az intézmény muikoédésének biztositdsa annak érdekében, hogy az
Alapité Okiratban meghatarozott feladatait ellithassa.

A konyvtar feladatainak megszervezése és folyamatos korszerdsitése a hasznaldi igények,
¢és a vonatkozé hivatalos rendelkezések, iranyelvek alapjan.

A konyvtari szervezet, munkamegosztas, mikodési szabalyok kialakitasa, kiadasa.
Az igazgat6 gyakorolja kiadmanyozasi, kiadvanyozasi, utalvanyozasi jogokat.
Az intézmény nevében jogokat szerezhet és kotelezettségeket vallalhat.
Képviseli az intézményt mas szervezetek és személyek el6tt.

A kozmuvel6dési agazatfeleléssel egyuttmikodve Osszedllitja az  intézmény  éves
koltségvetés-tervezetét.

Az intézmény fejlesztésére vonatkozé javaslatokat dolgoz ki.

Biztositja az intézményi tulajdon védelméhez a szitkséges feltételeket. Felel6s az intézmény
vagyonvédelméért, vagyontargyaiért, a munka- és tlzvédelmi eléirasok betartasaért.

Jogosult donteni személyzeti tigyekben, munkavallaléi minésitési kérdésekben, javaslatot
tehet kittintetési felterjesztések tigyében.

Gondoskodik a dolgozék munkafeltételeirdl, szakmai tovabbképzéstkrol.
Feladata fegyelmi tigyekben a vizsgalat elrendelése és a hatarozathozatal.
Tajékoztatja a feliigyeleti szerveket az intézmény munkajarol.

Az intézményvezeté jogosult minden intézményi igyben munkatarsait utasitani.
Meghatarozott tgyekben (pl. rendezvények) intézkedési jogkorét atadhatja munkatarsanak.
Errél igazgatdi utasitasban rendelkezik.

Tomegtajékoztatd szervek részére az intézményt érinté kérdésekben tajékoztatisra az
intézményvezetd, vagy az altala megbizott személy jogosult.

A kinyvtir igazgatihelyettesének jogdllasa, hatdskire és feladatai

Az igazgatohelyettest a kbnyvtar igazgatdja nevezi ki.



Feladata a szabadsagok, talorak és szabadid6-megvaltas kiadasanak és felhasznalasanak, a konyvtari
munkarend betartasanak, a jelenléti iv vezetésének ellen6rzése.

Feladata az igazgatd tavollétében az igazgatd helyettesitése a konyvtari munka ligymenetének
biztositasa érdekében.

Fenti feladatkoreiben intézkedési, tajékoztatasi, alairasi jogkore van, az tigymenethez kapcsolédéan
utasitasokat adhat ki. Alairasi jogat a munkaltatdi feladatokra és a pénziigyi feladatvallalasra (pl. 4j,
pénzlgyi vonatkozassal jar6 feladatvallalas, szerzédések megkotése, modositasa, onrésszel jard
palyazat elinditasa) csak kiilon igazgatoi jovahagyassal gyakorolhatja.

Hatiskore

e javaslattétel az intézmény mikodésével kapcsolatos dokumentumok elkészitéséhez,
moédositisihoz,
e javaslattétel munkaszervezési kérdésekben,

e cgyeztetés a feladatkodrébe tartozé tigyekben.

ITI. A MUOKODES SZABALYOZOTTSAGA
(13. § (1) bekezdés c) pont részletezése)

1. Az intézmény feladatainak altalanos, 6sszefoglal6 meghatarozasa

A Paksi Pakolitz Istvan Varosi Konyvtar mikodéséhez sziikséges anyagi és személyi feltételeket
Paks Varos Onkormanyzata biztositja, kiegészitve ezzel az allami koltségvetési timogatasokat. Eves
koltségvetését a képvisel6-testilet hagyja jova, felhasznalasardl az igazgaté dont. A konyvtar
elhelyezése: 6nkormanyzati tulajdond éptiletben.

A Paksi Pakolitz Istvan Varosi Konyvtar a nemzeti konyvtari rendszer része, altalanos gydjt6kora,
nyilvanos, kézmivel6dési konyvtar, amely minden allampolgar részére biztositja az ismeretek
sokoldalu, targyilagos kozvetitését. Feladata els6sorban a teleptilésen és vonzaskorzetében él6
lakossag konyvtari ellatdsa. Alapszolgaltatasait barmely magyar és kilfoldi allampolgar igénybe
veheti. A dokumentumkolesénzés beiratkozashoz kotott.

A Paksi Pakolitz Istvan Varosi Konyvtir kézremikodik az altalanos muveltség tetjesztésében, a
szakmai ¢és kozéleti ismeretek terjesztésében, valamint a szabadid6 hasznos eltoltésének
megszervezésében. Biztositja a konyvtari dokumentumok és informaciok helybeni és otthoni
hasznalatat eredeti formaban, masolatban. Szerzeményezi, feltarja és hozzaférhet6vé teszi azokat a
dokumentumokat, amelyek Paks és a varoskornyék multjat és jelenét mutatjak be. Helytorténeti
allomanyt épit. Segfti a varost bemutat6 kiadvanyok megjelentetését, a helyi ujsag, radio, televizio
munkajat. Részt vesz a tanulok konyv- és konyvtarhasznalati ismereteinek gyarapitasaban. Ennek
érdekében konyvtari orakat, rendezvényeket, vetélkedbket szervez, palyazatokat ir ki. Hasznaloinak
kozvetiti mas konyvtarak, gytjtemények dokumentumait.



A Paksi Pakolitz Istvan Varosi Konyvtar gydjti az altalanos mavel6dést, tanulast segits, a
munkahoz, koézélethez kapcsolodod, tajékozodast szolgald szép- és szakirodalmat, valamint
valogatva gy(jti az audiovizualis dokumentumokat, kilonos tekintettel a varosra és kornyékére
vonatkoz6 helytorténeti dokumentumokra. Az id&szaki kiadvanyok gydjtékoére az altalanos
gyljtékorhoz igazodik. Gyljtékorébe nyomtatott konyv, folydirat, hirlap, egyéb id6szaki kiadvany,
zenei CD, DVD, hangoskonyv, CD-ROM, DVD, diafilm, térkép, apronyomtatvany, egyéb
sokszorositvany, helytorténeti érték irat és targyi emlék tartozik. Az allomany gyarapitasa igazodik
a hasznaloi igényekhez, a konyvtarhasznalok korosztalyi 6sszetételének és érdekl6dési korének
megfeleléen torténik. Az allomany nyilvantartisa a mindenkori pénziigyi nyilvantartasi
kotelezettségeknek megfelel6en torténik.

Az intézmény a kéretleniil kapott ajandék dokumentumok atvételére, megbrzésére, nyilvantartasba
vételére, vagy visszakiildésére nem vallal kotelezettséget. Az ilyen dokumentumok kezelése szakmai
mérlegelés alapjan torténik.

Az allomany bibliografiai feltarasa, valamint kdlesonzése a TextLib integralt konyvtari rendszerrel
torténik.

2. Az intézmény alaptevékenységének, a végrehajtas médjainak, eszkozeinek a
részletezése

A Paksi Pakolitz Istvan Varosi Konyvtar feladatai kéz¢ tartozik a magyar nyelven megjelent konyvek,
periodikak, audiovizualis és elektronikus dokumentumok gytjtése; gyljteményének folyamatos
feltarasa, fejlesztése, megbrzése, gondozasa és rendelkezésre bocsajtasa. Részt vesz a konyvtarak

kozotti dokumentum-és informacidcserében.

Szolgdltatisok

e Valamennyi konyvtari dokumentum helyben hasznalata.

e Konyvtari dokumentumok (kényv, hangoskényv, diafilm, CD, CD-ROM, DVD)
kolesonzése, elGjegyzés, hosszabbitas, konyvtarkozi kolesonzés, internethasznalat,
masolatszolgaltatas, sokszorositas, telefax, laminalas.

e Tajékoztatas a konyvtar allomanyardl, szolgaltatasairdl, hasznalatardl, allomanyanak
gyarapitasarol személyesen, telefonon, az intézmény honlapjan, online katalégusban, e-
mailben.

e Szakirodalmi  tdjékoztatds  (dokumentumajanlas,  témafigyelés, irodalomkutatas,
helyismereti, helytorténeti informaci6é, bibliografiai  adatszolgaltatas, kozhaszna
informacidszolgaltatas).

e Rendezvények szervezése.

e Helyszin biztositasa kozosségi eseményeknek.



3. Az intézmény kiegészit6 tevékenységeinek végrehajtasi szabalyai

Iskolarendszeren kiviili nem szakmai oktatas
Internettanfolyam
A Paksi Pakolitz Istvan Varosi Konyvtar olvaséi részére internet tanfolyamokat tart, hogy

megismertesse és megkonnyitse a szamitégép és az internet hasznalatat.

Hasznadloképzés

A konyvtar 6vodasok, altalanos és kozépiskolasok szamara konyvtari foglalkozasokat szervez.

4. Engedélyezett vallalkozasi tevékenység végrehajtasi és elkiilonitési szabalyai

,»A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.”

5. A munkavégzésre iranyul6 rendelkezések

Munkarend

A heti 40 6ra munkaidé beosztasara megallapitasara vonatkozdan a munka térvénykonyvérdl szolo
2012. évi L. torvény szerint kell eljarni. Az adminisztrator-pénztaros munkarendjét az alabbi tablazat
tartalmazza. A szakmai és technikai munkakérben alkalmazott tovabbi munkatarsak heti 40 6ras
munkaidékeretének beosztasardl az igazgaté sajat hataskorben dont az intézmény muikodését

befolyasolé aktualis korilményeknek megfelel6en.

Az adminisztrator-pénztaros munkarendje:

Hétfo 07:30 — 16:30
Kedd — csutortok 07:30 — 16:00
Péntek 07:30 — 13:00

Nyitva tartds

A felnétt konyvtar nyitvatartasa:

Hétto zarva

Kedd 08:00 — 18:00

Szerda 08:00 — 16:00

Csutortok 08:00 — 16:00

Péntek 08:00 — 18:00

Szombat minden honap 2. és 4. szombatjan 08:00 — 12:00
Vasarnap zarva
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A Kincskeresé Gyermekkoényvtar nyitvatartasa:

Hétts zarva
Kedd 08:00 — 18:00
Syerda .12:()0 - 16:00. )
iskolai tanitasi sziinetekben 8:00-16:00
Csutortok 8:00 — 16:00
Péntek 08:00 — 18:00
Szombat minden honap 2. és 4. szombatjan 08:00 — 12:00
Vasarnap zarva

Munkavégzés szabdlyai

A teljesitett munkaidé nyilvantartasa az erre a célra rendszeresitett jelenléti iven torténik. A jelenléti
ivek rendszeres és szabalyos vezetéséért az adminisztrator-pénztaros felel, azt az igazgatéhelyettes
rendszeresen ellenérzi. Az intézmény munkanapokon fél o6ra ebédid6t biztosit valamennyi
munkatarsnak.

Az igazgatot dontései meghozatalaban a kozmivel6dési agazatfelelés és az igazgatohelyettes segfti.

6. Az intézmény kapcsolatrendszere, a tevékenységek ellatasa soran kialakult
egyuttmiikodés alapjai, a kapcsolodo szervezetek

A Paksi Pakolitz Istvain Virosi Konyvtar munkaja soran egyuttmikodik a varosban mtkoédé
kozmuvel6dési, koznevelési és kozoktatasi intézményekkel. Bz kiterjed ko6zos programok
szervezésére, az intézmények kozotti egyeztetésekre, a tobbi intézmény tdjékoztatasara. FelelSs
kapcsolattartd az igazgatd, akadalyozottsaga esetén az igazgatdhelyettes, illetve az adott program

szervezoje.

Az intézménnyel egytuttmikodo partnerek:

e Paksi Bébita Bolcsdde
e Paksi Benedek Elek Ovoda
e DPaksi Napsugar Ovoda

e Paksi IL. Rakéczi Ferenc Altalanos Iskola

e Paksi Balogh Antal Katolikus Ovoda, Altalanos Iskola és Gimnazium
e Paksi Bezeréd; Altalanos Iskola

e Paksi Deik Ferenc Altaldnos Iskola

e Pro Artis Alapfoka Mavészeti Iskola
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e Energetikai Technikum és Kollégium
e Paksi Vak Bottyan Gimnazium
e Tolna Megyei Szakképzési Centrum I. Istvan Szakképzé Iskola

e Csengey Dénes Kulturalis Kézpont

e Paksi Varosi Muzeum
A konyvtar folyamatos kapcsolatot tart a feligyeletet ellaté 6nkormanyzattal, a megyei konyvtarral,
és mas konyvtarakkal. Felel6s kapcsolattarté az igazgatd, akadalyozottsaga esetén az

igazgatohelyettes.

A konyvtar a kovetkez6 szakmai szervezetek tagja:

e Informatikai és Konyvtari Szévetség (IKSZ)
e Magyar Fels6oktatasi és Koznevelési, Kutatasi és Kozgytjteményi Szamitogép-haldzati
Egyesulet (HUNGARNET)

Felel6s kapcsolattartd az igazgato, akadalyozottsaga esetén az igazgatohelyettes.

IV. A GAZDALKODASSAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK
(13. § (1) bekezdés h)—i) pontok)

1. Az intézmény gazdalkodasi tevékenységére vonatkozo besorolas a feladatellatashoz
gyakorolt funkci6 szerint

,Onalléan mikodo koltségvetési szerv.”

2. A pénziigyi-gazdasagi tevékenység ellatasanak modja

Az 6nalléan mikodos koltségvetési szerv pénzigyi-gazdasagi feladatait Paks Varos Polgarmesteri
Hivatal (7030 Paks, Dézsa Gyorgy at 55-61.), mint 6nalléan miikods és gazdalkodo koltségvetési
szerv latja el. Az 6nalléan mikodo és gazdalkodo és az 6nalléban mikods koltségvetési szerv kozotti
munkamegosztas ¢és felelGsségvallalas rendjét killon megallapodas tartalmazza.
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3. A vagyon feletti rendelkezési jog, a vagyonkezelés rendje

Az 6nalléan mikoédd koltségvetési szerv sajat vagyonnal nem rendelkezik. A feladat ellatasahoz
szitkséges vagyont az alapitéi jogokkal felruhazott iranyité szerv a koltségvetési szerv
alaptevékenységének ellatasanak idejére téritésmentesen adja a koltségvetési szerv hasznalataba.

4. A kisegitd és vallalkozasi tevékenység aranyaink fels6 hatara

,»A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.”

5. A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos sajatos el6irasok, feltételek

A Paksi Pakolitz Istvan Varosi Konyvtar pénzellatasat a Paksi Polgarmesteri Hivatal végzi, a
koltségvetési elbiranyzat titemezése szerint. A koltségvetés a mindenkori koltségvetési torvény altal
kiadott iranyelvek szerint készil. A koltségvetés az intézmény pénzlgyi terve, szamszerd kimutatas
formajaban magaban foglalja a varhat6 Osszes bevételt és kiadast. Célja a gazdalkodas kereteinek
meghatarozasa és egyben az ellenérzés alapja. Az intézmény koltségvetési tervét Paks Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete hagyja jova.

Kitelezettséguillalds

Kotelezettségvallalasra az igazgatd a kozmuvel6édési agazatfelel6s ellenjegyzése utan jogosult.
Kotelezettségvallalas csak {rasban torténhet. Minden alkalommal meg kell gy6z6dni arrdl, hogy a
kotelezettség teljesitésére a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt kiadasi el6iranyzata biztositja-
e a szilkséges fedezetet és az egyéb teljesitési kotelezettség elofeltételei fennallnak-e, a
kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Utalvanyozds

Utalvanyozas alatt a kiadasok vagy bevételek teljesitésének elrendelését értjiik. A Paksi Pakolitz
Istvan Varosi Kényvtarban utalvanyozasi jog gyakorlasara az igazgatd és az altala frasban megbizott
személy jogosult. A koltségvetés kiadasi eliranyzata terhére kiadast utalvanyozni és bevételt
beszedni csak jogszabaly, teljesitett szolgaltatas, elvégzett munka alapjan lehet. Utalvanyozas csak
irasban, sajatkez( alairassal, utalvanyon torténhet. Utalvanyozas el6tt az adminisztrator-pénztaros
koteles megvizsgalni a kiadas jogossagat, Osszegszerdségét és az el6irt alaki kovetelmények
betartasat. A vizsgalat soran meg kell allapitani, hogy kiadas esetén a kiadasi el6iranyzat, illetve a
kifizetés teljesitéséhez szikséges Osszeg rendelkezésre all-e, befizetés esetén a bevételi elbiras
megtortént-e.

A koltségvetési  szerv  gazdalkodasaval kapcsolatos adminisztraciés feladatok —szakszerd
lebonyolitasat az intézményben dolgozé adminisztrator-pénztaros munkatars biztositja. A
jogszabalyban el6irtaknak megfelelen nyilvantartasokat vezet az intézmény dolgozoéirdl és azokat
naprakészen tartja. Vezeti a 1étszam és bérgazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasokat, elkésziti a
munkaviszonnyal kapcsolatos okmanyokat. Feladata a Paksi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Osztalyaval val6 egytuttmikodés, kapcesolattartas.
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6. A koltségvetési szervhez rendelt mas koltségvetési szervek

,»A koltségvetési szervhez nincs hozzarendelve mas koltségvetési szerv.”

V. A PAKSI PAKOLITZ ISTVAN VAROSI KONYVTAR KOZOSSEGI ALAPON VALO
MUKODTETESENEK (TARSADALMIASITASANAK) PROGRAMJA

A Paksi Pakolitz Istvan Varosi Konyvtar szolgaltatasait a mindenkori hasznaldi igényeknek
megfeleléen szervezi. A helyi lakossagnak jogaban all javaslatokat és véleményeket megfogalmazni
a konyvtari tevékenységeket illetSen. Uj szolgaltatisok bevezetése, illetve a miikodési korillmények
jelentbs valtoztatasa el6tt az intézmény konzultal az érintettekkel.

1. Kényvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
A konyvtar az allomany gyarapitisa soran figyelembe veszi az konyvtarhasznaloi igényeket,

amelyeket mindenkor jogaban all felilbiralni. Minimalisan elérend$ szint a Konzultacid szintje.
Bizonyos esetekben sziikségessé valhat a Bevonas illetve az Egytittmtikodés.

Tajékoztatas Konzultacié Bevonas Egytuttmiikodés
A Partneri
tarsadalmi | Az olvasék Igényfelmérés, Talalkoz6 az egyluttmikodés az
részvétel tajékoztatasa visszajelzés kérése érintettekkel allomanyalakitas
modja soran
, . Koézosen
A lakossagi e
. a dolgozunk, a Kolcsonosen
igényeket és a o -
N S vélemények meghallgatjuk
: Biztositjuk az visszajelzéseket . ,
Igéret . )L . megjelennek a egymas
informaciot figyelembe vessziik, L2 , e .
. dontésben (a véleményét, k6z0s
a dontésrol o g .
"y , végs6 dontés a dontést hozunk
tajékoztatast adunk . iy
konyvtaré)
Deziderata
Otletlada
Hirlevel Otletborze , Munkaértekezlet
Eszko6zok, Honl Mihelymunka Lid
. onla Tgénymérés s Egytttmtkodési
modszerek | "p, o seny Megszolitas gys ;
Ko6zosségi média | Elégedettségmérés megillapodas
Személyes
kommunikacié
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2. Rendezvényszervezés

A konyvtar a rendezvények szervezése soran tajékozodik az igényekrdl. Minimalisan elérendé szint
a Bevonas szintje. A konyvtar onkéntesekkel, iskolai k6zosségi szolgalatosokkal kézosen valdsit
meg egy-egy rendezvényt. Az Bgyiittmikodés szintjén a konyvtar egylitt dolgozik a kulturalis

intézményekkel, 6vodakkal, altalanos és kozépiskolakkal, a konyvtari klubok vezetSivel.

Tajékoztatas Konzultacio Bevonas Egytittmiikodés
A Partneri
tarsadalmi | A latogatok Igényfelmérés, Talalkozo az egylttmtikodés a
részvétel tajékoztatasa visszajelzés kérése érintettekkel rendezvény-
modja szervezés soran
L. Ko6z6sen
A lakossagi e e
"y y dolgozunk, a Koélesonosen
igényeket és a ao :
S L vélemények meghallgatjuk
, o, Biztositjuk az visszajelzéseket . ,
Igéret . .. . megjelennek a egymas
informaciot figyelembe vessziik, .2 A
. dontésben (a véleményét, kozos
a dontésrdl g qe .
(o . végs6 dontés a dontést hozunk
tajékoztatast adunk . y
konyvtaré)
Deziderata
Honlap Otletlad S |
i ¢tlada zemélyes
Koz6sségi oldalak | .. i ves
Otletb6rze kommunikacié
Plakat ) . Munkaértekezlet
. o Igenymérés Honlap . e
Eszk6z6k | Megallit6 tibla ) L e Egytttmikodési
5 ) Blégedettségmérés | Kozosségi oldalak lanods
Tajékoztatd ) X megallapodas
. Szemelyes Onkéntes
monitor o “ 12
. kommunikacié szerz6dés
Helyi média
Honlap

VI. Hatalyba léptetd és zar6 rendelkezések, nyilvanossag

1. A szabalyzat személyi hatalya

A jelen SZMSZ, valamint annak mellékletét képez6 belsé szabalyzatok hatalya kiterjed az
intézmény valamennyi dolgozdjara, az intézménnyel tartés vagy eseti jogviszonyban allé

munkavallalokra. Az SZMSZ, valamint a mellékletét képez6 bels6 szabalyzatok betartisa minden
munkavallalora kotelez6. A szabélyzatok be nem tartdsa személyi felel6sségre vonast eredményez.

2. A szabalyzat modositasa

Az SZMSZ modositasa csak a fenntartd jévahagyasaval lehetséges.
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A modositast kezdeményezheti:
e a fenntarto,
® azigazgato,

e a munkavallalok 50%-a.

Az SZMSZ kilon eljaras nélkil modosul, ha jogszabaly vagy felettes szakigazgatasi szerv a benne
foglaltakrol eltéréen rendelkezik.

3. A szabalyzat mellékletei

Az SZMSZ mellékletét képezik:
e A Paksi Pakolitz Istvan Varosi Konyvtar Konyvtar- és Internethasznalati Szabalyzata

e DPanaszkezelési szabalyzat

4. A szabalyzat fiiggelékei
A muikodéshez és a gazdalkodashoz sziikséges szabalyzatok az SZMSZ figgelékét képezik,

modositasuk kezdeményezésére az igazgato jogosult.

5. Az SZMSZ rendelkezéseit az intézmény munkatirsai megismerték, és a mellékelt
jegyz6konyvnek megfelelGen elfogadtak.

6. Nyilvanossaggal kapcsolatos rendelkezés

Az SZMSZ egy példanya megtalalhaté az igazgaté irodajaban, valamint olvashat6 az intézmény
honlapjan. Az SZMSZ-t érinté valtozasok atvezetéséért és megismertetéséért az igazgato felelSs.

Paks, 2024. aprilis 29.

igazgatd
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